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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks _

Tipps / Tricks

XXL-Schnittstelle

Excel-In-Place

Export als einfache Liste

Export tber die Zwischenablage (copy and paste)
Export tiber Spoolauftrag

Mehrfachselektion Uber die Zwischenablage beflllen
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Zur Agenda

SAP R/3 Tipps u. Tricks

Transaktionen Suchen, Schnellzugriff, Transaktion abbrechen

Eingabe Transaktionscode oder Wenitext
Beliebige Transaktion suchen Engabe Suchtext
Transaktion zur Suche: SEARCH_SAP_MENU v %
Jede be“eblge Transaktlon IaSSt aUCh aus Meni  Bearbeiten Favoriten Zusatze Systern  Hilfe
Untertransaktionen mit ,/N“ aufrufen @ | /mezinesteling arceig cea DHNB Dnnn DN @

Nomenklatur Transaktionsfenster:
Eine Transaktion aufrufen

Im selben Modus (Fenster):
Geben Sie ein: /nxxxx (xxxx = Transaktionscode). Anschliessend kann
mit Leerzeichen getrennt ein beliebiger Text eingegeben werden.

Im selben Modus (Fenster), wobei das Einstiegsbild Gbersprungen wird:
Geben Sie ein: /*xxxx (xxxx = Transaktionscode).

in einem zusétzlichen Modus

Geben Sie ein: Joxxxx (xxxx = Transaktionscode).

I Menii Bearbeiten Favoriten  Zusatze System  Hilfe

| Wiederherstellen a1 a0 LHE DTOD I ER &

Stoppen einer Transaktion ohne Task beenden
» 1 ransaktion abbrechen*

Foa

Mol G e - Suche im SAP Menil
Transaktion Yhbrechen

Schliefen Alt+F4
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Zur Agenda

SAP R/3 TIppS u. Tricks (Bild anzeigen / Technische Namen)

Grundeinstellungen fUr den User: Meni  Bearbeiten Favoriten Zusdtze System  Hilfe
(57} B Diokumentation anzeigen Umsch+FE [ [F] || (2 @8
SAP EHSV Access T?chnische Detailinformation Urmsch+F11
Einstellungen Umsch+F3
(& = | & | & & |- Starttransaktion festlegen Umsch+F7

Einstellungen

Kein Bild auf der rechten Seite Sie kdnnen hier Einstellungen wornehmen.

anzeigen
Favoriten arm Ende der Liste anzeigen

Kein Menld anzeigen, nur die Favoriten

Technische Namen v| kein Bild anzeigen
= Transaktionen anzeigen v| Technische Mamen anzeigen
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Zur Agenda

Optionen g

Meues Design
Farbe im System setzen

Grundeinstellungen SAP

Grafik generieren
/ Verknipfung erstellen

R 3 v GUIKT aktivieran
Skript-Aufzsichnung und -Flayback
Skript Entwicklungswerkzeuge
Standardgro e
Hardeopy

v Sehnell ausschneiden u.einfigen
Rechtschreibprifung
Hilfe zur SAP GLI

i Loicnen
Optiohen k Cursar k Lokale Dater lham

Quigk-Info

—
_—" 0Ohne ) Langsam ®) Schnel

Quickinfo (Schnellinfo bei Icons) SIETT e —

Nachrichten

Einblenden von Nachrichten als L Warrion i eung

[] Dialogfenster bei Efolgsmeldung

elgenstandlges D|a|nge|d (fur den ["] Dialagfenster bei W ammeldung

. [ ot =g
Start I n SAP e m pfo h | e n) [] Dialog Box at Abart Message

[ System
Bibliotheken Nicht enfladen &

Automation Timeout [Sek ] 3 %

Installation

[ 1 Installationscheck zur Laufzeit

Prifungen

[ Dialogtenster . DynprogriPenpriifung aklivieren

oK | ‘ Abbrechen | ‘ Ubemetmen
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Zur Agenda

SAP R/3 Tipps u. Tricks (optionen)

Einstellungen Einstellungen Einstellungen Einstellungen

Cursor Einstellungen Historie Einstellungen Sonderzeichensétze Schliissel anzeigen Fehleranzeige Sonderprogramme

Cursor Lekale Daten it Lokale Daten 18N Expere Ar Il 18N Experte | Tiace DIk Tiace
CursorPostion Historie Tntemaion Tretalaion
& TAR am Feidends S— Wi Byte-Funktion st aKtiveren i
Fes 8 Ein Sl ¥ Skiipting st richt instaliet,

| Bei TAB die: Posiion im Feld metken T Unterschiediiche Zeichensaitze sinschl MulkiByte
Eingabe asiatischer Tete mit Global IME

v| Cursor an das Textende: 3= Monalie) Benuizersinstellngen
] Test im Bearbstungsfeld i Einfiigemadus mark
ot mBeabetungsietim b nfugemoctss markisten P v * Neue Einstellung wird bei Neustart des Programms wirksam
Cursorbreie e R
Die Einstelungen gelten rur fi Eingabefeldr auf Dynprost —_
] Bidlogfersiz i
Schmaler Cursor Historie sch
©) Breiter Cursor
Lokaler Cache
Block-Cursor im Oberschreibmodus -
Masimale Cache Gre: 0= ug Detallits Ausgabe Selectal | [ Desslectal

Marimale Grbe der Cache Datsi  10001%] KB

Dateisicherungsaptionen

Benachrichtigen beim (berschieiben earbeiten wern deskliv

Diatei C:\Documents and Setiingstwma View Trace
Werzsiohris fiir Iokale Daten:

C\Documents and Setings\vmangold

oK Abbrechen oK. Abbrechen || bemehmen oK Abbrechen | | Ubemehmen oK Abbrechen | | Obemshmen oK Abbrechen | | Obemehmen oK Abbrechen | | Opemetmen

Wie wird der Historie Einschalten der Schlussel in Listen Modus fur
Cursor beim einschalten. Umsetzung fur anzeigen Fehlersteuerung
Anspringen von Durch driicken asiatische (Kennziffer fur
Felder positioniert der Leertaste Zeichensatze Abladestelle und
werden die Bestatigungs-
letzten Eingaben steuerungs-
ersichtlich schlissel/
Allgemeine
Einstellung)
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Zur Agenda

109 % @ ousnsin hicion B >

Meldungen als Dialogfelder einblenden (Einstellung fir Bestellung
und Banf)

Schlussel in Liste anzeigen (z.B. Abladestelle)

Beim Schreiben in ein Feld werden die letzten Eingaben sichtbar

Voreinstellung fur Bestellkopf

Gnndnezelungen | Voeschisgmere

_— Bestellkapt

Bl kzzv zzzv Dummy ®

Inkautsorg 019 B Werk 004,00 @
Einka ppe W08 Hr Mangold
Bugngsireis

Voreinstellung fur Bestellposition

‘Waiters Falder

ZZZY Dummy* Einstellung flr freie Wahl der Belegart

Vorseinstellung weiterer Felder mdglich

—

I
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Zur Agenda

30 A3 &0 EE @

. Einkaufsbelege zur Kontierung
Freie Abgrenzung |—\» 85 At

|

DICEQ SHE ODO00 AR @m
Einkaufshelege zur Kontierung

b (3 Kontierung it Einkaufs
b (3 Einkaufshelegkapf

Mit Doppelklick kdnnen b 3 Einkaufsbelegposition

zusatzliche Kriterienfelder e —— Mehrfachselekii
eingeblendet werden e ehrfachselektion

Grine Ampeln = positive —
Selektion o

Rote Ampeln = negatjve Laden von Selektionsdaten aus einer
Selektion TXT-Datei
=

Mehrfachauswahl

Uberragen [ %

Ubernahme des Inhalts aus der | __—
Zwischenablage
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks _

Zur Agenda

Folgende SAP-Funktionalitdten stehen zur Verfligung

Die ABAP-List-View-Technik wir im SAP-System vielfach eingesetzt

Liste beliebig filtern

Ein- und Ausblenden von Spalten

Veranderung der Spaltenbreite

Bildung von Summen und Gruppensummen Uber Wertespalte
Sortierung der Liste nach beliebigen Spalten

Filtern

Detailsicht aller verfigbaren Daten

Definition von Exceptions
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Zur Agenda

Beleg e Stafmsatz | E ?lﬁﬁﬁlzlélﬂ‘ Gesamtsicht

Ohbjekt Kostaqart Ri elegnr ezeichni Bel atum F WertAWVahr Menge gesamt|Partnerabjekt
019647 1\75/159000§45 101 45570IND 5000803926 \L N \Jo702.2 1.770,00 10

2]
ATaEMT OO ek 70 AnnE SN 1 omn AN anl :
\ Druckvorschau

Excel-Export (Tabellenkalkulation)
Textverarbeitung
Summe
Layoutverwaltung
(Anordnung von Spalten/Sortierung u. Summe)

Sortierung

Filtern

Detall Detailsicht
| (alle verfigbaren Informationen +
Spaltenname) B ——

Stammsatz

Ursprungsbelege

|

0 ——____/[]0)

19E/471773/1990008481/M
00630264

5310100
096,305 330.000

402 2006
MANGOLD

EEEEEEREEEEEREEGE
3 %%ﬁa 8l |8 |8
&l

Seite 10




Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Zur Agenda

s & S B 8 ¥

1. Export
Tabellenkalkulation

2. Nur die
Grundtabelle

3. Export als Tabelle
(empfohlen)

4. Applikation die nach dem
Datentransfer startet

5. Liste in MS-
Excel

icrosolt Excel - Tabelle von Basis (1)

StigeN
Offnen Stig+D
Sohleften & Zuiickkehven zu Basis (1)

6. Eine Kopie der Excel Datei
(temporare Datei)

Aktuglisieren Stg+§

Als Webssite speichern.

oisEiary
Aufgabenbereich speichem R s G BN
PaiL P TrlnanaAnAr sbpreconls 019
Suchen... PasniFa P Treimanageman sbpeachrute DISEATITTL
P Fa B Trmeimagenart shjaccheets
WERE P o
Websetenvorschau i
TaloConer
Seits einiichten WERE Prtuans OISEHTT 7P
m

Diuckbereich

Seitenarsicht
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Zusatze - Exceptions

Berichtsparameter

Attribute. ..
Recherche Budget/Ist/ ="~
Kommentar

Strg+Urmsch+F11

Fa

3

| | | o Exceptions...

Auffrischen

F7

Kopf  Seleldionsdatum

Andern einer Exception

[ Exception anlegen. ..

Exceptions dndern..

Exceptions anzeigen.

Exceptions lischen..

Definitionen
der Schwellen

Zur Agenda

Exceptiondefinition

Giltigkeitshereich

Spalte
Summe der Jahre |st

Exception 1 bereits worhanden

Unterg/Schwelle Obere Schwelle

[w] Aktive
Schwellwert al Schwellwert 1.000, 000
Darstellung in EUR

Darstellung in 1 EUR

Farbe dber Schwelle Bedingung
& @00 Grin @ 2
) @@® Rot O >

Farbe unter Schwelle Bedinguny
) @0 Grin @ <
@ @00 Rot O £

vaax
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Excel-In-Place-Technik

Bericht Bearbeiten

il ze Einstellungen term  Hilfe

@@ SRE DO EE @

Kostenstellen: Ist/Plan/Abweichung
T ED| AR T %@ e AT HE @B Hsee 4P| ®

Kontextmenu | J
Oﬁ:nen Kostenstellen: Ist/Plan/Abweichung Stand: 27.02, 2006 Seite: 2/ 4
Optionen Spalte: 147 2
Kostenstelle/Gruppe
Verantwortlicher: Allgermneine Einstellungen
Berichtszeitraum: ¥ Expertenmodus
Kostenarten Listausgabe bw (shs) Abw (%)
. Druckseitenformatierung
24202000 Bil Ab (HE . 16. 6834, 00- 92, 41-
24202009 Bil Ab (Ug| B Seitenkopffixieren 1,366, 00
24213000 Bil Ab (HE| ¥ Schliisselspalte fixieren 122,142, 00- 06,94 -
24213008 Bil Ab (U 3.870,00
45130100 Gehalt |l ekl 2093 108, 44- 82, 76-
45131000 Entgelt f 1.372,00
45132000 Entgelt f [ Bericht verlassen 2.019,09
jg]g?ggg Ez:;s;g?;\ [v] Sichetheitsabfrage senden 118? gs
45260400 Lohnsteuet | | Yoreinstellungen 21,48
45261000 Fahrtkoste []Einstellungen sicherm 1.378,22
45330000 Fertigungs el g 11.458,77- 95,50-
. 45342000 Kraftstofi 9 47,90
Excel mit Blattschutz | 45350000 Birohedar 11,759, 48 98, 0-
45353000 Werbe-u. S 600, 0O - 100, 00 -
t')ffnen I Qs bis 47 : 4,395, 00- 91,56-
ice Integration 3.600,00- 100,00-
45433000 rz| U Inaktiv 849, 00- 70,75-
45483200  FremdprogtNe: Microsoft Excel 64,28
45471100 Eingangsfr 176,70
45481000 Reisskoste| — Lotus 123 11.765,25- 89,28
45451000 Fort-u.We- 4.800,00- 100, 60-
45493100 Bewirt. a | 7 glattechutz 3.300,00-| 100,00
45498200 Sonst. nich 23.015,63- 95,90-
45530600 Kalk. Absc 5.053,00
48530700 Kalk.Kapid 534, 00
4576B000 Werr EDV/E ¥ % 126.175,83- 91,67-
45798000 Verr.sonstige Cen T4 29T, 45 T7T. B0, 78 167 . 216, 33- 91,67 -
45798930 Verr.int. Umlagen 18.262 77 226.211,55 206.848,75- 91,45-
ARRRAAAT Varyr PEEA1 Lrnacta AQ RAR AR ERT ARA [N B4 HEZ 170 a1 4R,

Zur Agenda
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Zur Agenda

(+) Vorteile

SAP-Oberflache + Excel-Funktionalitat
Abspeichern als Excel-Datei méglich
Uberschreiben der Werte

(ohne Rickschreibung auf SAP-Datenbank)

(-) Nachteile

Nur die am Bildschirm sichtbare Ebene wird beim
Speichern abgelegt (keine Berichtsgruppe)
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Zur Agenda

Export als einfache Liste (,,Liste sichern®)

Bericht Bearbeiten Springen  Sicht  Zusatze Einstellungen  System  Hilfe
& af < @ D EE | Erzeugen Modus
. Lischen Modus
Kostenstellen: Ist/Plan/Abweichung -
Benutzerworgaben v
%0 EN @ T %% e & Denste MODDNEESEEE:
I Hilfsrnittel r
Kaostenstellen: Ist/Flan/Abweichung Stand: Liste * Drucken
Dienste zum Objekt Suchen nach. ..
Koot to110/E Objekthistaorie Sicharn r| Ablage Office
ostenstelle/Gruppe . . .
Werantwort]icher: - Eigene Spoolaufirage Senden Ablage Mend
Berichtszeitraum: 1 hiz 12 200/ Eigene Jobs ListUbersechrift Lokale Datej
Furznachricht '
Status. ..
Kaostenarten Istkosten (abs) Abm (%)
Ahmelden
24202000 Bil Ab (HB) immat 1. 366, 00 18. 000, 0B 16.634,00- 92,41 -

Liste sichern in Datei. .. DAT auf lokale Datei dbertragen

In wielchem Faormat soll die Liste Hame der Datei | CDocuments and SettingswmangoldiApplication DatavSapWaorkDir

gesichert werden 7

Export als TXT-Datei
(besonders geeignet fur die

Weiterverarbeitung mit MS- | unkonvertiert : Uberragen %
Access) ok
_'Rich Text Format ..
T Ubertragen der
Datei auf den
Excel-Download 7 e angegebenen Ort
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Data Browser: Tabelle MAKT
ATATVERQD rutoes

Tatelle LA

Mgezeigte Feloer: 5y 8 Fest

Wtatende Fitwusgrapaiten |2

Listtroite 0254

L R T

.

ii”"!m

|i|u|||
.II I
I

Zur Agenda

Liste markieren, Strg+C

In Excel-Tabelle mit Strg+V einfligen

Vorteil: es muss keine eigene Datei generiert werden,
sondern kann in die laufende Excel-Datei einfach
eingefligt werden

Hier werden wieder alle Datenséatze in die
Zwischenablage kopiert und nicht nur die

angezeigten.
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Zur Agenda

Export tGber die Zwischenablage

Bei der Weiterverarbeitung von Daten mit ,copy and paste” unterscheiden wir folgende
zwei Methoden:

1. Kopieren von einzelnen Feldern

| S.|Pos (K P [haterial Lieferdaturn ) Markleren_ den 'nh"’.‘“ des Feldes .
= e - Strg + C (in die Zwischenablage kopieren)
1P| TN ). 82. 20C N -~ - :
— 2 - in eine beliebige Applikation wechseln und mit Strg + V den
Inhalt einfligen
. .
la. Kopieren von einzelnen Feldern —
E::J;ESH’VD'IE;;Q;EM setzen
Zwischenablage
oot e Ist die Option aktiviert so wird das
S st Markierte Feld direkt in die
i E e Zwischenablage tbernommen
riopy (keine Strg + C notwendig)
+ Schnell ausschneiden . einfigen
Rechtschreibprifung ’
Hilfe zur AP GUI
Uber.
2. Kopieren von P |Material -Strg +Y

mehreren Feldern A 001 401 36 02 | - Markieren den Inhalt des Feldes
- Strg + C (in die Zwischenablage kopieren)
- in eine beliebige Applikation wechseln und mit Strg + V den Inhalt einfigen

35 02
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Zur Agenda

g Sichem srg+s |1 @@ DHE Do0 FE @

Drucken Umnsch+F1

Exportieren Umnsch+F2
E Gk Unschers [ | 558 @ spsie | (14] 4 ¥ W) [ 6 o 28

Senden... Umsch+F5

iy Falifg und S

Beenden Umsch+F3

Nur aktueller Bericht ausgeben o
Fehlermeldung mit ¥ bestatigen

Ausgabe von mehreren Berichten
als getrennte Datei * e Dcken

) Drucken von Seite.

Ausgabe einer Datei fur alle E—
Berl Chte ZWS(ZT18-001/GmK-Bericht ET E /W

‘Sofont ausgeben D SAP-Deckblatt

| " Leschen nach Ausgabe D BS-Deckuiat
Haken entfernen ! R - S —
Druck-Prioritst 5 mittel Apteilung ETICS
Spookverweidaver B Tagle)
Ablagemodus 1 Mur Drucken

Haken setzen !

o gn O

Mit ,weiter* abschlielen e
(auftretende Fehlermeldungen e T ——

wegen fehlendem Drucker

bestatigen)
Spoolauftrag wurde erstellt \E Beticht wurde gedruckt (Spoolauftragsnummer 00000Z22459)
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Zur Agenda

Export Uber Spoolauftrag eruckauttrag)

Ausgeben von Berichtsgruppen

em Hilfe

Erzeugen Modus Spool-Aufiray  Bearbeiten  Springen ttel Einstellungen em  Hilfe
Lischen Modus 0 [ <| G@Q Q[‘lﬂ[ﬁ @{Bﬁ@ E @
Benut hi + e . -
Spoolauftrag S Ausgabesteuerung: Ubersicht der Spool-Auftrige
ienste 4
ausgeben | Hifsmittel ’ S0 s el rE@adEETE MO
Liste +
Dienste zum Ohjekt SpOOIantrag
Objekthistorie ansehen | —Hl Spool-Nr. |Ty|Datum Zeit |Status|Seiten|Titel
N
Sgeﬂe fpbm'aumage O 22465 |[E |25. 02. 2006 |08 04| - 10 |ZKS/ZT18-081/6Gmk -Bericht ET
e <Lz | 22467 |[E |25. 02. 2006 |98 03 s 10 |ZKS/ZT18-001/Gmk -Bericht ET
L {lzpaagtiah R O 21782 [E |27.02. 7006 |99 13 s 157 |LIST1S  SAPMSVMA_VMA
Status...
Ahmelden

Erzeugen Modus

Lischen Maodus

Benutzervorgaben v
Dienste 4

Spoolauftrag als Liste Hilfsmittel ’

ausgeben siehe ,Export als Liste *| Drucken
einfache Liste“ Dienste zum Objekt Suchen nach. ..

Ohjekthistorie Sichern H Ahlage Office
Eigene Spoolauftrage Senden Ablage Meni
Eigene Jobs Listiberschrift Lokale Datei
Kurznachricht
Status. ..
Abmelden
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Datentransfer SAP — Excel / Tipps & Tricks

Mehrfachselektion iber Zwischenabl
1. Bereich A2:A19 2. Wechsel zu SAP und in der Mehrfachselektion das Einfiigen-Symbol
f—] s Lok = R = e markieren, mit driicken. Das hat den Vorteil, dass nicht nur die ersten acht angezeigten
3 =] 2 =) Y s Py 2 = . . . .

:_1 =" NE) SHE e v -li f a2 5 - Strg+C in die Zeilen befillt werden, sondern alle.
id 2 4 Zwischenablage Zweiter Vorteil: Import aus Texffile ist nicht nétig.
i arial 10 - | F & U |E = = = kobieren
c15 - & p Mehrfac
A [ B | C | D
| 1 |Kostenarten
% ; Einzelwerte selektieren | Intervalle selektieren
|4 | 3
E 4 0 |Einzelwert E
6 | 5 [=
7| B
6| 7
K 8
10 9
11 0 ektion filr Kostenart
[12]
KEl
ﬂ 13 Einzelwerte selektieran (183 i Intervalle selektieren
15| 14 —1 s
% 1: 0 |Einzelwert E
LA =
% 18@ j hrfachauswahl .. B ['ﬁ ®
5 )
15
7 -
g -
4| » LRI

B o O B T Mehrfachauswahl .. B [ %
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