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Überblick Datentransfer SAP-Excel 

 Tipps / Tricks 

 XXL-Schnittstelle 

 Excel-In-Place 

 Export als einfache Liste 

 Export über die Zwischenablage (copy and paste) 

 Export über Spoolauftrag 

 Mehrfachselektion über die Zwischenablage befüllen 
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SAP R/3 Tipps u. Tricks  
Transaktionen Suchen,  Schnellzugriff, Transaktion abbrechen 

Beliebige Transaktion suchen 

Transaktion zur Suche: SEARCH_SAP_MENU 

Jede beliebige Transaktion lässt auch aus  

Untertransaktionen mit „/N“ aufrufen 

Nomenklatur Transaktionsfenster:  
Eine Transaktion aufrufen 

Im selben Modus (Fenster): 

Geben Sie ein: /nxxxx (xxxx = Transaktionscode). Anschliessend kann 

mit Leerzeichen getrennt ein beliebiger Text eingegeben werden. 

 

Im selben Modus (Fenster), wobei das Einstiegsbild übersprungen wird: 

Geben Sie ein: /*xxxx (xxxx = Transaktionscode). 

in einem zusätzlichen Modus 

Geben Sie ein: /oxxxx (xxxx = Transaktionscode). 

Stoppen einer Transaktion ohne Task beenden 

„Transaktion abbrechen“ 

Zur Agenda 
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SAP R/3 Tipps u. Tricks (Bild anzeigen / Technische Namen) 

Grundeinstellungen für den User: 

Kein Bild auf der rechten Seite 

anzeigen 

Technische Namen  

= Transaktionen anzeigen 

Zur Agenda 
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SAP R/3 Tipps u. Tricks (Optionen) 

Optionen 

Grundeinstellungen SAP 

R/3 

Einblenden von Nachrichten als 

eigenständiges Dialogfeld (für den 

Start in SAP empfohlen) 

Quickinfo (Schnellinfo bei Icons) 

Dialogfelder einblenden 

Zur Agenda 
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SAP R/3 Tipps u. Tricks (Optionen) 

Cursor Einstellungen Historie  Einstellungen 
Einstellungen  

Sonderzeichensätze 

Einstellungen  

Schlüssel anzeigen 

Einstellungen  

Fehleranzeige 

Einstellungen  

Sonderprogramme 

Wie wird der 

Cursor beim 

Anspringen von 

Felder positioniert 

Historie 

einschalten. 

Durch drücken 

der Leertaste 

werden die 

letzten Eingaben 

ersichtlich 

Einschalten der 

Umsetzung für 

asiatische 

Zeichensätze 

Schlüssel in Listen 

anzeigen 

(Kennziffer für 

Abladestelle und 

Bestätigungs-

steuerungs-

schlüssel/ 

Allgemeine 

Einstellung) 

Modus für 

Fehlersteuerung 

Zur Agenda 
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SAP R/3 Tipps u. Tricks (Persönliche Einstellung) 

Meldungen als Dialogfelder einblenden (Einstellung für Bestellung 

und Banf) 

Schlüssel in Liste anzeigen (z.B. Abladestelle) 

„ZZZY Dummy“ Einstellung für freie Wahl der Belegart 

Voreinstellung für Bestellkopf 

Voreinstellung für Bestellposition 

Vorseinstellung weiterer Felder möglich 

Beim Schreiben in ein Feld werden die letzten Eingaben sichtbar 

Zur Agenda 
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SAP R/3 Tipps u. Tricks (Filtern mit mehreren Kriterien) 

Freie Abgrenzung 

Mit Doppelklick können 

zusätzliche Kriterienfelder 

eingeblendet werden 
Mehrfachselektion 

Grüne Ampeln = positive 

Selektion 

Rote Ampeln = negative 

Selektion 

Übernahme des Inhalts aus der 

Zwischenablage 

Laden von Selektionsdaten aus einer 

TXT-Datei 

Zur Agenda 
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Excel XXL-Schnittstelle 

Folgende SAP-Funktionalitäten stehen zur Verfügung 

   Liste beliebig filtern 

   Ein- und Ausblenden von Spalten 

   Veränderung der Spaltenbreite 

   Bildung von Summen und Gruppensummen über Wertespalte 

   Sortierung der Liste nach beliebigen Spalten 

   Filtern 

   Detailsicht aller verfügbaren Daten 

   Definition von Exceptions 

Die ABAP-List-View-Technik wir im SAP-System vielfach eingesetzt 

Zur Agenda 
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Excel XXL-Schnittstelle (Bearbeitung) 

Ursprungsbelege 

Druckvorschau 

Excel-Export (Tabellenkalkulation) 

Textverarbeitung 

Summe 

Layoutverwaltung  

(Anordnung von Spalten/Sortierung u. Summe) 

Sortierung 

Filtern 

Detail  

(alle verfügbaren Informationen + 

Spaltenname) 

Stammsatz 

Gesamtsicht 

Detailsicht 

Zur Agenda 



Datentransfer  SAP – Excel / Tipps & Tricks 

 Seite 11 

Excel XXL-Schnittstelle (Export / Tabellenkalkulation) 

1. Export 

Tabellenkalkulation 

2. Nur die 

Grundtabelle  

3. Export als Tabelle 

(empfohlen)  

4. Applikation die nach dem 

Datentransfer startet 

5. Liste in MS-

Excel 

6. Eine Kopie der Excel Datei 

(temporäre Datei) 

Zur Agenda 
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Definition von Exceptions (Grafische Berichtsausgabe) 

Zusätze  Exceptions 

Ändern einer Exception 

Definitionen 

der Schwellen 

Zur Agenda 
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Excel-In-Place-Technik 

Kontextmenü 

öffnen 

Excel mit Blattschutz 

öffnen 

Zur Agenda 



Datentransfer  SAP – Excel / Tipps & Tricks 

 Seite 14 

Excel-In-Place-Technik 

(+) Vorteile 

SAP-Oberfläche + Excel-Funktionalität 

Abspeichern als Excel-Datei möglich 

Überschreiben der Werte  

(ohne Rückschreibung auf SAP-Datenbank) 

(-) Nachteile 

Nur die am Bildschirm sichtbare Ebene wird beim 

Speichern abgelegt (keine Berichtsgruppe) 

 

Zur Agenda 
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Export als einfache Liste („Liste sichern“) 

Excel-Download 

Export als TXT-Datei 

(besonders geeignet für die 

Weiterverarbeitung mit MS-

Access) 

Übertragen der 

Datei auf den 

angegebenen Ort 

Zur Agenda 
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Liste markieren, Strg+C 

In Excel-Tabelle mit Strg+V einfügen 

Vorteil: es muss keine eigene Datei generiert werden, 

sondern kann in die laufende Excel-Datei einfach 

eingefügt werden 

Hier werden wieder alle Datensätze in die 

Zwischenablage kopiert und nicht nur die 

angezeigten. 

Zur Agenda 
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Export über die Zwischenablage 

Bei der Weiterverarbeitung von Daten mit „copy and paste“ unterscheiden wir folgende 
zwei Methoden: 

1. Kopieren von einzelnen Feldern 

- Markieren den Inhalt des Feldes 

- Strg + C (in die Zwischenablage kopieren) 

- in eine beliebige Applikation wechseln und mit Strg + V den 

Inhalt einfügen 

2. Kopieren von 

mehreren Feldern 
- Strg + Y 

- Markieren den Inhalt des Feldes 

- Strg + C (in die Zwischenablage kopieren) 

- in eine beliebige Applikation wechseln und mit Strg + V den Inhalt einfügen 

Ist die Option aktiviert so wird das 

Markierte Feld direkt in die 

Zwischenablage übernommen  

(keine Strg + C notwendig) 

1a. Kopieren von einzelnen Feldern 

Zur Agenda 
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Export über Spoolauftrag (Druckauftrag) 

Ausgeben von Berichtsgruppen 

Nur aktueller Bericht ausgeben 

Ausgabe von mehreren Berichten 

als getrennte Datei 

Ausgabe einer Datei für alle 

Berichte 

Haken entfernen ! 

Haken setzen ! 

Mit „weiter“ abschließen 

(auftretende Fehlermeldungen 

wegen fehlendem Drucker 

bestätigen) 

Spoolauftrag wurde erstellt 

Fehlermeldung mit       bestätigen  

Zur Agenda 
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Export über Spoolauftrag (Druckauftrag) 

Ausgeben von Berichtsgruppen 

Spoolauftrag 

ausgeben 

Spoolauftrag 

ansehen    

Spoolauftrag als Liste 

ausgeben siehe „Export als 

einfache Liste“ 

Zur Agenda 
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1. Bereich A2:A19 

markieren, mit 

Strg+C in die 

Zwischenablage 

kopieren 

2. Wechsel zu SAP und in der Mehrfachselektion das Einfügen-Symbol 

drücken. Das hat den Vorteil, dass nicht nur die ersten acht angezeigten 

Zeilen befüllt werden, sondern alle.   

Zweiter Vorteil: Import aus Textfile ist nicht nötig. 

Zur Agenda 


